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REGULAMENTO GERAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E
NAO-OBRIGATORIO DO CURSO DE BACHARELADO EM MUSEOLOGIA DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA/CAMPUS CURITIBA /EMBAP

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento apresenta as normas para a organizacao e funcionamento
do Estagio Supervisionado Obrigatério e Nao-Obrigatério do Curso de Bacharelado em
Museologia, ofertado no Campus Curitiba I/EMBAP/UNESPAR, com entrada unica anual e
matriz curricular semestral.

Art. 2° O Estagio Supervisionado Obrigatério e Nao-Obrigatério é direcionado a
consolidagao do desempenho profissional inerente ao perfil do formando. O estagio do curso
de Museologia tera como objetivo a interagcdo do académico com o mundo do trabalho e
sera desenvolvido em museus ou instituicdes e 6rgaos afins, preferencialmente na cidade de
Curitiba e Regiao Metropolitana.

CAPIiTULO Il
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Art. 3° Os académicos podem atuar, opcionalmente, em Estagios Nao-Obrigatorios, cuja
carga horaria sera acrescida a regular e obrigatéria do curso, seguindo a regulamentagao
federal (Art. 2° da Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008). O Estagio
Nao-Obrigatério pode ser realizado por académicos matriculados a partir do segundo ano de
curso.

Art. 4° De acordo com a matriz curricular do curso de Bacharelado em Museologia, no
sétimo e oitavo semestre de curso serdo ofertadas aos académicos as disciplinas
obrigatérias Estagio Supervisionado | e Il. Nessa modalidade, o cumprimento da carga
horaria e 0 acompanhamento das disciplinas é requisito obrigatério para a formacao e
obtencdo do diploma de Bacharel em Museologia (Art. 2° da Lei Federal n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008).

CAPITULO Il
DAS CONDICOES DE DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 5° Para a realizagado dos estagios os académicos poderao atuar nas seguintes areas em
museus ou instituicdes e érgaos afins, com as atribuigées especificadas abaixo:
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| - PESQUISA - atividades relativas a documentagdo museoldgica e pesquisa de acervos e
colegdes;

Il - CONSERVACAO - praticas relacionadas & conservagdo preventiva, higienizagéo,
manipulacdo e acondicionamento de acervos e cole¢des (reserva técnica e sala de
€xposicao);

lIl - COMUNICACAO - participagéo na realizacdo de exposigdes, elaboracdo, execugao e
avaliagdo de projetos educativos, difusdo e pesquisa de publicos.

SECAO |
DA CARGA HORARIA

Art. 6° O Estagio Supervisionado Obrigatorio do curso de Bacharelado em Museologia tem
um total de trezentas e sessenta horas (360 horas) e sera realizado da seguinte forma:

I - No quarto ano, no sétimo semestre de curso, na disciplina intitulada Estagio
Supervisionado | com carga horaria de cento e oitenta horas (180 horas), das quais trinta e
quatro horas (34 horas) estdo reservadas para orientacdes em sala de aula e cento e
quarenta e seis horas (146 horas) devem ser cumpridas em campo de estagio.

I - No quarto ano, no oitavo semestre de curso, na disciplina intitulada Estagio
Supervisionado Il com carga horaria de cento e oitenta horas (180 horas), das quais trinta e
quatro horas (34 horas) estdo reservadas para orientagdes em sala de aula e cento e
quarenta e seis horas (146 horas) devem ser cumpridas em campo de estagio. Dever3,
preferencialmente, privilegiar uma area de atuacao e/ou instituicdo diferente daquela onde
foi realizado o Estagio Supervisionado I.

§1° A frequéncia dos académicos nos estagios sera acompanhada pelo professor orientador
e o supervisor da instituicdo através de um controle de frequéncia (ANEXO 1).

§2° Para aprovagao nas disciplinas, além de cumprir os aspectos descritos no plano de
trabalho, o académico devera ter cumprido no minimo setenta e cinco por cento (75%) da
carga horaria em sala de aula e cem por cento (100%) da carga horaria no campo de
estagio.

Art. 7° Para a realizagao do Estagio Nao-Obrigatério a carga horaria obedecera o disposto
em contrato de trabalho, termo de compromisso e legislagdo vigente.

Art. 8° A jornada em campo para Estagio Supervisionado Obrigatério e Estagio
Nao-Obrigatério devera ser compativel com o horario de aulas do académico e o
funcionamento da instituicdo concedente.

SEGAO I
DO CAMPO DE ESTAGIO



C[) Universidade Estadual do Parana

\J cgn
( ) ) Campus de Curitiba | — Embap
L
Credenciada pelo Decreto n°® 9.538 de 05/12/2013, publicado no D.O.E de 05/12/2013, -
UNESPAR Recredenciada pelo Decreto n° 2374 de 14/08/2019, publicado no D.O.E de 14/08/2019. PARANA
Universidade Estadual do Parana Rua Baréo do Rio Branco, 370 - 80010-180 — (41) 3017-2050 Curitiba — Parana

Campus de Curitiba | - Embap GOVERNO DO ESTADO

http://www.embap.pr.gov.br/

Art. 9° O Estagio Supervisionado Obrigatério do Bacharelado em Museologia devera ser
realizado em museus ou instituicbes e o6rgdos afins que estabelecerao um termo de
compromisso e cooperagdo com a UNESPAR.

Art. 10 O Estagio Nao-Obrigatério do Bacharelado em Museologia podera ser realizado em
museu ou instituicdes e 6rgaos afins, desde que possuam convénio direto e ativo com a
UNESPAR, ou que utilizem os servigos de agentes integradores do Estado do Parana para a
realizagdo das contratagdes.

Art. 11 A celebracédo de novos convénios para estagios do Bacharelado em Museologia sera
analisada pela coordenacao do curso de Museologia, a coordenacgéo de estagios do curso
de Museologia e a central de estagios do Campus Curitiba I/EMBAP que fardo a
interlocugcdo com os setores competentes para concretizar os convénios.

SECAOIIl
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS

Art. 12 Para a realizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatério, os académicos
matriculados nas disciplinas de estagios, com situagao académica regular, deverao:

| - Cumprir as solicitagdes publicadas em edital especifico para a realizagao do estagio;

Il - Montar, em conjunto com o professor orientador e o supervisor de estagio, o plano de
trabalho;

[l - Assinar o termo de compromisso de estagio;

IV - Preencher o controle de frequéncia no campo de estagio e comparecer aos encontros
das disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, cumprindo a carga horaria prevista neste
regulamento;

V - Produzir e entregar os relatérios seguindo o disposto em edital especifico;

VI - Manter os dados atualizados no SIGES para a efetivagdo do seguro.

Art. 13 Todos os documentos relativos ao Estagio Supervisionado Obrigatério deverao ser
produzidos em quatro (04) vias, sendo distribuidos da seguinte forma: Central de Estagios
do Campus Curitiba I/EMBAP, coordenacao de estagios/professor das disciplinas de Estagio
Supervisionado | e Il, supervisor na instituicdo contratante e académico.

§1° Os modelos para elaboracdo dos relatérios e planos de trabalho deverdo seguir o
disposto pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo (PROGRAD) e estdo disponiveis na
pagina online da Central de Estagios do Campus Curitiba I/EMBAP, através do link:
http://www.embap.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=404

§2° Os documentos produzidos durante os Estagios Supervisionados Obrigatérios serao
analisados pelo supervisor, professor orientador, coordenador de estagios e pela Central de
Estagios do campus, e deverao ser assinados por meios eletrénicos ou no formato fisico.
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§3° A nédo entrega dos documentos e materiais solicitados nas datas estipuladas em edital
especifico podem acarretar no indeferimento do estagio.

Art. 14 O edital especifico para Estagios Supervisionados Obrigatérios sera langado com o
inicio das disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, e indicara:

| - Os museus ou instituicdes e 6rgaos afins disponiveis para receber os académicos
estagiarios. Essas instituicdes terdo, previamente, a documentacao relativa aos convénios e
aos termos de compromisso analisados pela coordenagao de estagios;

Il - A quantidade de académicos que podera atuar em cada instituicdo e as atribuicbes de
cada vaga.

Paragrafo unico - O professor das disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il fara a
distribuicdo dos estagiarios nas instituigbes em conjunto com a coordenagao de estagios, os
professores orientadores e os académicos.

Art. 15 No periodo estipulado pela Central de Estagios do campus, o professor das
disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il e coordenador de estagios do Bacharelado em
Museologia devera recolher os dados necessarios dos académicos estagiarios para a
efetivagédo das apdlices de seguro.

Art. 16 Para a realizagcado do Estagio Nao-Obrigatério é necessaria a tramitacdo do Termo de
Compromisso de Estagios e do Plano de Trabalho, que segue a seguinte ordem:

| - Contratante/Agente Integrador: producdo do Termo de Compromisso de Estagios e do
Plano de Trabalho. Assinatura e envio para o académico contratado por meios eletrdnicos
ou no formato fisico em quatro (04) vias;

Il - Académico: assinatura e encaminhamento do Termo de Compromisso de Estagios e do
Plano de Trabalho para a coordenagédo de estagios do Bacharelado em Museologia por
meios eletrénicos ou no formato fisico em quatro (04) vias;

lll - Coordenacgao de Estagios do Bacharelado em Museologia: verificagdo das atribuicoes
dispostas no documento. Assinatura e encaminhamento por meios eletrénicos ou no formato
fisico em quatro (04) vias para a Central de Estagios do Campus Curitiba
I/EMBAP/UNESPAR;

IV - Central de Estagios: verificagdo das informagdes dispostas no documento. Assinatura e
retorno das trés (03) vias por meios eletrbnicos ou no formato fisico, ficando o académico
responsavel pela entrega da documentagao a contratante.

§1° O académico devera entregar para a coordenagao de estagios do Bacharelado em
Museologia, a cada seis (06) meses, um relatério parcial das atividades desenvolvidas no
Estagio Nao-Obrigatério e, ao término do contrato, devera apresentar o relatério final
seguindo o modelo previsto no §1° do Art. 13 deste regulamento.
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§2° Documentos como avaliagbes periddicas da contratante, termo de renovagao de estagio,
termo de cancelamento de estagio e relatério final de atividades deverao ser entregues para
a coordenagcdo de estagios do curso de Bacharelado em Museologia que fara o
encaminhamento desses documentos a Central de Estagios do Campus de Curitiba
I/EMBAP.

SECAO IV
DA AVALIACAO

Art. 17 O Estagio Supervisionado | e Il sera avaliado dentro das disciplinas. A Avaliagdo do
académico estagiario é responsabilidade do professor orientador.

Art. 18 Para fins de avaliagdo serao considerados e requeridos os seguintes documentos:
plano de trabalho e termo de compromisso, relatério parcial e final, documentos de
frequéncia preenchidos com o supervisor de estagio.

Art. 19 Serdo atribuidas notas bimestrais e a média para aprovacao na disciplina deve ser
igual ou superior a sete (7) pontos.

Art. 20 A frequéncia na disciplina de Estagio Supervisionado | e |l compreende o
comparecimento em sala de aula para orientagbes e o trabalho no campo de estagio,
conforme previsto no art. 6, §§1 e 2.

Art. 21 O cumprimento desses requisitos sdo obrigatérios para a expedigao do diploma.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

SECAO
DO COORDENADOR DE ESTAGIOS

Art. 22 O Coordenador de Estagios do Bacharelado em Museologia devera ser um docente
museodlogo designado para o cargo pelo Colegiado do Curso, mediante portaria da Diregéao
de Campus com distribuicdo de carga horaria no seu PAD, respeitando a Resolucdo n°
007/2019 - COU/UNESPAR.

Art. 23 Sao atribuigcbes do Coordenador de Estagios:
| - Acompanhar os convénios, termos de compromisso e cooperagao para estagios, entre a

UNESPAR/Campus Curitiba I/EMBAP e as instituicdes que farao parte do campo de atuacéo
dos académicos;
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Il - Estabelecer didlogo constante com a Central de Estagios do Campus Curitiba /EMBAP e
com o Colegiado do Bacharelado em Museologia, fazendo consultas e relatando a situagao
dos estagios do curso quando solicitado;

lll - Auxiliar na selecdo de possiveis campos de estagio e na fiscalizacado dos espagos de
estagio, bem como averiguar se as atribuicbes dos estagiarios estdo sendo cumpridas e
respeitadas;

IV - Convocar reunides com os académicos para orientagcdes sobre os estagios, além de
convocar reunibes com os professores orientadores e os supervisores nas instituicoes
contratantes para avaliagdo dos estagios;

V - Assumir a docéncia das disciplinas de Estagio Supervisionado | e II;

VI - Orientar os académicos nos Estagios Nao-Obrigatérios e, também, os estagiarios que
Ihe forem designados no edital para os Estagios Supervisionados | e II;

VII - Orientar o académico estagiario acerca das providéncias e encaminhamentos da
documentacao necessaria para a realizagao dos Estagios Supervisionados Obrigatérios e
Nao-Obrigatérios.

SECAOII
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 24 De acordo com a lei de regulamentagéo da profissao (art. 3, da Lei Federal n° 7.287,
de 18 de dezembro de 1984), os professores orientadores dos Estagios Supervisionados | e
Il serdo musedlogos e irdo orientar os alunos seguindo a distribuicdo proposta em edital
especifico e as recomendacdes da Coordenacao de Estagio.

Paragrafo unico - Os professores orientadores terdo distribuicdo de carga horaria no seu
PAD, respeitando a Resolugéo n° 007/2019 - COU/UNESPAR.

Art. 25 Sao atribuicdes do Professor Orientador:

| - Orientar a elaboracdo dos Planos de Estagios, de acordo com o previsto neste
Regulamento, respeitando os tramites obrigatoérios para o inicio das atividades de Estagios
Supervisionados;

Il - Orientar, supervisionar, acompanhar e avaliar as atividades e relatérios dos estagiarios;

Il - Participar dos encontros e reunides promovidos pela Coordenagao de Estagio.

SECAO Il
DO SUPERVISOR

Art. 26 Cabe ao supervisor na instituicdo contratante orientar, supervisionar e avaliar o
académico no decorrer de sua pratica, de modo a oportunizar o desenvolvimento do
processo de estagio adequado a realidade da profisséo.
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Art. 27 O supervisor devera elaborar o Plano de Trabalho, determinando as atribuicdes do
académico, respeitando este regulamento e as orientagbes do professor orientador e da
Coordenagao de Estagios do Bacharelado em Museologia.

SEGAO IV
DO ESTAGIARIO

Art. 28 Sao atribuicdes do estagiario:

| - Informar-se e cumprir as orientagdes deste regulamento;

Il - Definir, junto com o professor orientador e supervisor, o plano de trabalho, especificando
o periodo, o campo e as condigdes para o cumprimento do estagio;

[ll - Quando da realizagao das disciplinas obrigatérias de estagio, atentar-se a matricula e
inscrever-se nos editais de estagio;

IV - Produzir e entregar para avaliacdo os relatorios previstos neste regulamento e nos
editais de Estagio Supervisionado;

V - Ser responsavel pela entrega da documentacdo dos estagios para a UNESPAR e
contratante, sob pena de indeferimento do Estagio;

VI - Cumprir a carga horaria e frequéncia disposta no art. 6, §§1 e 2.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 29 O estagio, seja na modalidade obrigatério ou nao-obrigatério, ndo podera, em
hipétese alguma, ser aproveitado para dispensa em disciplinas obrigatorias ou optativas que

compdem a matriz curricular do Bacharelado em Museologia da UNESPAR.

Art. 30 Este regulamento pode ser alterado pelo Colegiado do Bacharelado em Museologia,
em conjunto com o Centro de Artes, obedecidas as disposi¢des regimentais aplicaveis.

Art. 31 Todos os académicos que ingressarem no Bacharelado em Museologia da
UNESPAR, inclusive mediante transferéncia de outro curso e/ou instituicdo de ensino,

estarao sujeitos ao disposto neste regulamento.

Art. 32 Os casos omissos neste regulamento serdo analisados e deliberados pelo Colegiado
do Bacharelado em Museologia.

Art. 33 O presente regulamento passa a ter vigéncia a partir de sua publicacao.

Curitiba, __ de agosto de 2021
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ANEXO 1

GOVERNO DO ESTADO

MODELO DE FICHA DE FREQUENCIA NO CAMPO DE ESTAGIO

NO

DATA | HORARIO
ENTRADA

HORARIO
SAIDA

ASSINATURA DO
DISCENTE

ASSINATURA DO
SUPERVISOR

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

TOTAL DE CARGA HORARIA EM CAMPO DE ESTAGIO =

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Orientador



