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RESOLUGAO 002/2025 — Conselho de Campus

Aprova o Regulamento do uso de salas, halls e
auditorios do campus de Curitiba | - EMBAP da
Universidade Estadual do Parana - UNESPAR.

O Conselho de campus do Campus de Curitiba | - EMBAP da Universidade Estadual do Parana-
UNESPAR, em reunido ordinéria realizada no dia 05 de dezembro de 2024 on-line,
considerando o estabelecido na Resolucdo n° 010/2014- COU/UNESPAR, aprovou e eu,

presidente desse Conselho, sanciono a seguinte Resolucéo:

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento do uso de salas, halls e auditérios do Campus de Curitiba
| - EMBAP da Universidade Estadual do Parana-UNESPAR, conforme Anexo | desta Resolucao.

Art. 2°. Esta Resolucao entre em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

Art. 3°. Publique-se no site do campus de Curitiba | - EMBAP.

Curitiba, aos 21 de janeiro de 2025.

-
L7

Er0| Vlelra Magalhaes
Dlretor do Campus de Curltnba | - EMBAP/UNESPAR
Portaria n° 015/2024 - REITORIA/JUNESPAR
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REGULAMENTO PARA USO DE SALAS, HALLS E AUDITORIOS DO CAMPUS
DE CURITIBA | - EMBAP — UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA.

INTRODUCAO
O presente regulamento trata da criacdo de normas e procedimentos para
utilizacdo de salas de aula, halls e Auditorios das sedes do campus Curitiba | —

EMBAP, nos termos abaixo especificados.

CAPITULO |
DA UTILIZACAO DAS SALAS DE AULA:

Art. 1°. As salas de aula e seus recursos serdo utilizadas de acordo com a seguinte
ordem de prioridade: atividades de ensino de graduacao, pos-graduacao e extensao do
Campus Curitiba | — EMBAP; reunides administrativas e pedagogicas dos docentes do
campus; estudos individuais ou coletivos para estudantes regularmente matriculados na
graduacédo ou pos-graduacao.

Paragrafo Unico. As salas de aula também estardo disponiveis para fins de estudos
para estudantes regularmente matriculados na graduacdo ou pos-graduacao. Pessoas
inscritas em cursos de Extensdo poderdo utilizar as salas de aula para fins de estudo

mediante autorizacdo do professor coordenador do curso/projeto de extensao.

Art. 2°. Os alunos que necessitarem utilizar as Salas de Aula para eventuais estudos
deverdo fazé-lo no horario das 08:00 as 21:30 horas, mediante assinatura no livro de
registro, nas salas vagas e destinadas para tais fins.

Paragrafo unico - O uso das salas é restrito para o periodo de estudo/ensaio, devendo o

estudante devolver a chave na portaria quando nao estiver utilizando a sala.

Art. 3°. Para reunides, eventos e atividades de extensdo as salas devem ser

reservadas com a secretaria do centro de area do curso.

Art. 4°. O uso das salas de aula deve obedecer aos padrbes de seguranca

estabelecidos. O usuario é responséavel por zelar pelo espago e garantir a manutencao
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da limpeza do local.

Art. 5°. Fica proibido utilizar os instrumentos musicais presentes nas salas de aula

para quaisquer outras funcdes que nao sejam a da pratica musical. Fica proibido

apoiar mochilas, pastas e quaisquer sobre os instrumentos musicais e

equipamentos.

Art. 6°. Na utilizacao das salas de aula, sdo vedadas as seguintes praticas e

condutas, sob a aplicacéo das penalidades previstas no estatuto e Regimento
Geral da UNESPAR:

VI.

Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalacdes, bem
como atividades ou praticas que promovam o desperdicio de recursos, de
energia elétrica, de agua, etc;

Exercer atividades que coloquem em risco a estrutura das instalacdes,
bem como de equipamentos que estejam instalados em sala de aula;
Perturbar o ambiente com atividades alheias as de ensino, pesquisa e
extensao;

Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios da Sala de Aula, sob
qualquer pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles
destinados, sem autorizacao prévia,;

Exercer atividades néo relacionadas com o uso especifico da Sala de Aula
sem autorizacao preévia;

Utilizar as salas de aula para fins pessoais e/ou comerciais.

Paragrafo unico. A remoc¢ao ou empréstimo de equipamentos instalados nas Salas

de Aulas s6 podera ocorrer mediante a autorizacao das dire¢des dos centros de area ou

da direcdo geral do campus. Em caso de remocdo o setor de patrimbnio deve ser

comunicado via memorando. Em caso de empréstimo a devolucdo deve ser feita

imediatamente apds o uso autorizado.
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CAPITULO Il
DA UTILIZAGAO DOS AUDITORIOS
Art. 7°. Os Auditérios sao destinados para a realizagao de atividades de cunho
académico, cientifico, artistico, cultural e administrativo.
Paragrafo unico. O uso de cunho administrativo de que trata o caput deste artigo

restringe-se as atividades da universidade e seus campi.

Art. 8°. A preferéncia na utilizacdo do auditério € destinada as atividades promovidas
pela comunidade académica do campus de Curitiba | - EMBAP.

§ 1°. O uso dos auditérios pode ser estendido, em carater excepcional, a outras
instituicdes publicas ou privadas, mediante cessao do espaco para instituicdes
parceiras.

§ 2°. Alocagao dos auditérios, quando aplicavel, sera regulamentada por normas

especificas.

Art. 9°. A utilizacdo dos Auditorios deve ser adequada ao fim especifico para o qual o

espaco foi cedido;

Art. 10. Qualquer material ou equipamento que for trazido para os Auditérios do
Campus Curitiba | - EMBAP pelos organizadores ou participantes do evento ficara
sob a inteira responsabilidade de quem os trouxer.

Paragrafo unico. A Diregcao Geral nao se responsabilizara por perdas ou danos
desses materiais ou equipamentos, que deverao ser retirados, imediatamente, apds

o término do evento.

Art. 11. A exposigcado de materiais publicitarios e a montagem de stands em espagos
adjacentes ao auditorio estdo sujeitas a autorizagao prévia.

Paragrafo unico. O controle e a retirada desses materiais sdo de responsabilidade do
organizador do evento, devendo ser providenciados imediatamente apdso término da

atividade;
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Art. 12. O Campus Curitiba | - EMBAP podera suspender ou proibir o direito de uso

daqueles solicitantes que fizeram ma utilizagao do espaco.

Art. 13. Ocorrendo danos ao mobiliario ou equipamentos, por impericia, imprudéncia
ou negligéncia, o usuario sera responsabilizado pela reposi¢do do(s) mesmo(s), no

prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 14. Durante a realizacdo do evento NAO ser&o permitidos em hipétese alguma:

l. Servigos de coffee-break e coquetel na parte interna dos auditorios;

Il. Numero de usuarios superior a lotagao (1296 pessoas — auditérios da sede Barao
e 113 pessoas no auditério da Sede Tiradentes);

Il A obstrucéo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos;

V. Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, toxicos, nocivos ou qualquer
material que possa danificar a decoragao e a estrutura do espaco, seu interior
ou suas areas adjacentes;

V. E proibido a fixagdo de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas
e externas do auditdrio, no entanto, € permitida a utilizagdo de suportes

especificos, desde que nao danifiquem o piso ou as paredes;

CAPITULO 1l
DA UTILIZAC}AO DO HALL
Art. 15. Os halls de entrada dos auditorios poderdo ser utilizados para a realizacdo de
exposi¢cOes de livros e painéis artisticos, para encontro entre os participantes do evento
e para realizacao de coffee - breaks.
8 1° Os mobiliarios e obras de arte desses locais ndo devem ser removidos sem

autorizagéo prévia.

Art. 16. Caso seja oferecido coffee-break ou coquetel, a preparacdo do espaco € de
responsabilidade do usuario, o qual devera informar ao Campus Curitiba | — EMBAP no
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momento da reserva.

Art. 17. Os custos com coffee-break ou coquetel, bem como e a preparagéao do espaco e

limpeza sdo de responsabilidade do usuario.

CAPITULO IV
DIAS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO/RESERVAS.
Art. 18. As salas de aulas do campus Curitiba | - EMBAP da sede Barao funcionaréao das
07:00 as 23:00 horas e o auditorio das 07:00 as 22:00 horas.

Art. 19. As salas de aulas e auditério do campus Curitiba | — EMBAP da sede Tiradentes
funcionardo das 07:00 as 23:00 horas.

Paragrafo Unico. As salas utilizadas para estudo/ensaios, em ambas as sedes, deverao
obedecer o horario disposto no paragrafo Unico do artigo 1° deste regulamento (das 08:00
as 21:30 horas).

Art. 20. Os pedidos de reserva internos do Auditério deverdo ser feitos através de envio
de solicitacao para o e-mail do gabinete da Direcdo (anexo ), com antecedéncia minima

de 10 (dez) dias, para que haja compatibilizacdo da agenda de reservas.

Art. 21. Quando o usuéario for externo: devera ser protocolado por oficio (ver modelo
Anexo Il), com no minimo 20 (vinte) dias e maximo 60 (sessenta) dias de antecedéncia

da data do evento pretendido.

Art. 22. Os pedidos serdo respondidos pelo Campus Curitiba | - EMBAP através de

documento pela Direcdo Geral no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

Art. 23. A aprovacao da solicitacdo dependera da disponibilidade da agenda do auditorio,
dasprioridades definidas no artigo 8° (oitavo) e da cronologia das demandas.
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Art. 24. O pedido de cancelamento ou remarcacao de reserva do auditério devera ser

feito para o e-mail do gabinete (gabinete.embap@unespar.edu.br), no minimo, 5 (cinco)

dias Uteis de antecedéncia da data do evento.

Art. 25. Para as reservas nao utilizadas e ndo canceladas, o solicitante ficara impedido
de fazer umanova reserva até o envio da justificativa pelo ndo atendimento ao item

anterior.

Art. 26. A programacao devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no

momento dareserva;

Art. 27. O usuario devera assinar termo de responsabilidade e compromisso,
acompanhar a vistoria antes e ap0s o evento, assegurando a correta utilizacdo e

preservacao do local, de acordo com o disposto neste Regulamento.

Art. 28. Ao usuario externo fica a responsabilidade da limpeza e organizacéo do auditorio

apos o uso, além da responsabilizacdo por eventuais danos ou prejuizos.

DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos e as outras duvidas que surgirem quanto a utilizagao serao

resolvidos pela Direcao Geral do Campus Curitiba | — EMBAP.
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ANEXO | - FORMULARIO PARA SOLICITACAO INTERNA DE RESERVA DE AUDITORIO

| Auditério Mario Schoemberger, sede Bardo (). | Auditorio sede Tiradentes (). |

DADOS DO SOLICITANTE:
Docente / Servidor / Estudante

Se estudante indicar docente responséavel
Telefone

E-mail

NFORMAQGES SOBRE O EVENTO:
Evento/Atividade:
Publico estimado:
Data do evento:

horario Inicio: Término:

Havera necessidade do uso do computador () sim () Nao
Havera necessidade de uso do projetor; () sim () néo
Havera necessidade de uso dos microfones; () sim () néo

Havera necessidade de uso do sistema de iluminagédo por |() sim () néo
spots de leds
coloridos;

Havera necessidade do uso do corredor para coffee-break, () sim () ndo
exposi¢cdes ou apoio ao evento.

Informacdes complementares (colocacdo de painéis, masica, apresentacao teatral, artistica,
musical e outros):

Informo que tenho o conhecimento do procedimento para utilizacdo do auditério, de que trata o
Regulamento XXXXXXX, disponivel na pagina do Campus Curitiba | - EMBAP.
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Oficio n°
Assunto: Reserva do Auditério do Campus Curitiba
Prezado (a) Diretor (a) Geral,

Solicito a reserva do Auditério do Campus Curitiba | - EMBAP ,conforme informacdes
abaixo:

Evento/Atividade:
Publico estimado:

Data do evento:

Horério Inicio: Término:
Havera necessidade de uso do projetor () sim () néo
Havera necessidade de uso dos microfones () sim () néo

Havera necessidade de uso do sistema de iluminacéo () sim () néo

Havera necessidade do uso do hall para coffee break, () sim () néo

exposi¢cdes ou apoio ao evento

Havera necessidade pessoal de

Informacdes complementares (colocagéo de painéis, musica, apresentacao teatral, artistica,
musical e outros):

Atenciosamente,

Nome
Cargo
Assinatura
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ANEXO III - MODELO DE OFICIO EM RESPOSTA A SOLICITACAO DE RESERVA PELO PUBLICO
EXTERNO

PAPEL TIMBRADO DA INSTITUICAO

Oficio n® /.

Senhor
XXXXXXXXXXX
(Cargo)
(Instituicdo)

Assunto: Resposta ao Oficio n® , referente a solicitacdo de reserva do Auditorio
do Campus Curitiba I - EMBAP.

Prezado(a) (cargo),

Em resposta ao Oficio n® XXX/20XX, em que ha o pedido de reserva do Auditério do
Campus Curitiba I - EMBAP, no dia XX de xxxxxx de XXXX, das xxh as xxh, informamos que a
solicitagdo (sera / ndo serd) atendida.

(caso confirmada reserva) 2. Por conseguinte, solicitamos que comparecam com antecedéncia minima
de uma 1h para realizar vistoria e assinar termo de responsabilidade e compromisso e ajuste dos
detalhes com o servidor , que ficara responsavel
pela sua reserva.

(caso negada a reserva, informar o motivo)

Atenciosamente,

Assinatura do (a) Diretor (a)
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ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos que conhecemos o procedimento para utilizagdo do auditério disponivel na pagina
do Campus Curitiba I - EMBAP e que devemos, com antecedéncia de pelo menos uma hora em
relacdo a hora agendada, entregar esse Termo de Responsabilidade na Secretaria da Direcdo
Geral, devidamente identificado e assinado.

Solicitante:

Data do evento: Horario de inicio: Horario de término:

Nome e descricao do evento:

Palestrantes

Publico estimado

Caso aluno ou publico externo,
indicar servidor responséavel.

Telefone

e-mail

VISTORIA DO AUDITORIO

Declaramos para os fins de comprovacgao que acompanhamos a vistoria do auditério do Campus
CuritibaI-EMBAP, nodia__/ /  as horas; recebendo o0 mesmo em
perfeitas condicdes de uso. Declaramos, ainda, que nos responsabilizamos pelos danos que
possam ocorrer e estamos cientes das orientacdes e do regulamento do auditério do Campus
Curitiba I - EMBAP.

CondigOes das instalagoes:

Curitiba, de de

Assinatura do usuario Assinatura do servidor responsavel



